ESUZEM CEVRIM iCi TOPLANTI HESABI KULLANIM KLAVUZU

Universitemiz biinyesinde diizenlenecek video konferans ve toplantilarda kullanilmak tizere;
toplanti bilgilerini iceren “Cevrim ici Toplanti ve Etkinlik Hesabi Talep Formu”
(https://uzem.ogu.edu.tr/Sayfa/Index/104/formlar) doldurularak moderatoér bilgileriyle birlikte
EBYS yazisi ekinde merkezimize iletilmelidir. Talep yazisinin uygun gorilmesi durumunda, Merkez
Muduri tarafindan gorevlendirilen ESUZEM personeline tanimlamalarin yapilmasi igin yazi sevk
edilir. ilgili ESUZEM personeli tarafindan kullanici tanimlamasini tamamladiktan sonra talep
sahibine bilgilendirme e-postasi gonderilir.

1- Oturum agmak igin https://uzemvk100.0gu.edu.tr/ adresine girip “Oturum Ag¢” butonuna
tiklayiniz.
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@ BigBlueButton Hesap ag

BigBlueButton uygulamasina hos geldiniz.

BigBlueButton, gevrim ici siniflar igin agik kaynakli bir internet konferansi sistemidir. Platform,
dgrencilerin gergek zamanli olarak igbirligi yapmalarini ve geri bildirim almalarini saglayarak
uygulamali 6grenme zamaninin en iyi sekilde kullanilmasini saglar.

Oturumlari baslatmak i¢in kendi odalarinizi olusturun ya da kisa ve kullanigl bir baglanti ile
bagkalarinin odalarina katilin.

BigBlueButton hakkinda ayrintili bilgi alin -

OZELLIKLERIMIiZi KESFEDIN
2-

2- Kullanici bilgilerini girerek oturum a¢ butonuna basiniz.
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https://uzemvk100.ogu.edu.tr/

3- istege bagl olarak yeni bir oda (1) olusturabilirsiniz, varsayilan oda ile toplantiya devam
etmek icin baslat butona basabilirsiniz (2), dis katilimcilar igin linki gérmek/paylasmak igin
kopyala butonu basiniz(3).
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4- Toplanti ayarlari gormek/degistirmek icin ana ekrandaki oda simgesine tiklayiniz:
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5- Ayarlar sekmesine tiklayiniz:

Kayitlar  Sunum  Erisim

Oda adi Kullanici ayarlar
ESUZEM Gincelle Odanin kayd alinabilsin
I1zleyiciler igin erisim kodu olustur Kullanicilarin katiimadan 6nce oturum agmasi zorunlu olsun
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Katiimadan &nce sorumlu onayi gereksin

Sorumlular igin erisim kodu olustur Herhangi bir kullanici bu toplantiyi baglatabilsin
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6- Ayarlar sekmesinden yapabileceginiz ayarlar:
Toplanti/etkinlik ismi degistirebilirsiniz (1).
izleyiciler icin erisim kodu olusturabilirsiniz (2).
Sorumlular i¢in erisim kodu olusturabilirsiniz (3).

Odanin kaydi alinabilsin: acip/kapatabilirsiniz (4).

Kullanicilarin katilmadan énce oturum agmasi zorunlu olsun: acip/kapatabilirsiniz (5).
Katilmadan 6nce sorumlu onayi gereksin: acip/kapatabilirsiniz (6).

Herhangi bir kullanici bu toplantiyi baslatabilsin: agip/kapatabilirsiniz (7).

Tim kullanicilar sorumlu olarak katilsin: agip/kapatabilirsiniz (8).

Katilirken kullanicilarin sesi kapatilsin: agip/kapatabilirsiniz (9).
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7- Dis katilimcilar, toplanti sahibi tarafindan kendileriyle paylasilan baglantiya (linke) tiklayarak
erisim saglayabilirler. Katihmcilarin sisteme Ad/Soyad bilgilerini girdikten sonra “Bu
oturumun kaydedildigini ve agilmis ise sesim ve goriintiimiin de kaydedilecegini anladim.”
onay kutusunu isaretlemeleri ve “Toplantiya Katil” butonuna tiklamalari gerekmektedir."
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8- Oturum sorumlusu katiiminizi onayladiginda, toplanti odasina otomatik olarak giris

yapabilirsiniz.

BigBlueButton - Konuk bekleme odasi

ilk siradasiniz!

Lutfen bir sorumlunun oturuma katilmanizi onaylamasini
bekleyin.

Waiting for approval
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Dikkat: ESUZEM video konferans ve toplanti sistemi lizerinden, istege bagh olarak moderator
tarafindan “Kaydi Baslat” butonuyla kayit alinabilir. Alinan bu kayitlar toplanti sahibinin
sorumlulugunda olup, sunucularda 1 ay slireyle saklanmakta ve ardindan otomatik olarak
silinmektedir. Bu nedenle, toplanti kayitlarinin silinmeden 6nce 1 ay igerisinde indirilmesi

gerekmektedir.



