
ESUZEM ÇEVRİM İÇİ TOPLANTI HESABI KULLANIM KLAVUZU 

Üniversitemiz bünyesinde düzenlenecek video konferans ve toplantılarda kullanılmak üzere; 

toplantı bilgilerini içeren “Çevrim İçi Toplantı ve Etkinlik Hesabı Talep Formu” 

(https://uzem.ogu.edu.tr/Sayfa/Index/104/formlar) doldurularak moderatör bilgileriyle birlikte 

EBYS yazısı ekinde merkezimize iletilmelidir. Talep yazısının uygun görülmesi durumunda, Merkez 

Müdürü tarafından görevlendirilen ESUZEM personeline tanımlamaların yapılması için yazı sevk 

edilir. İlgili ESUZEM personeli tarafından kullanıcı tanımlamasını tamamladıktan sonra talep 

sahibine bilgilendirme e-postası gönderilir. 

 

1- Oturum açmak için https://uzemvk100.ogu.edu.tr/ adresine girip “Oturum Aç” butonuna 

tıklayınız. 

2-  
 

2- Kullanıcı bilgilerini girerek oturum aç butonuna basınız. 

 

 
 

https://uzemvk100.ogu.edu.tr/


3- İsteğe bağlı olarak yeni bir oda (1) oluşturabilirsiniz, varsayılan oda ile toplantıya devam 

etmek için başlat butona basabilirsiniz (2), dış katılımcılar için linki görmek/paylaşmak için 

kopyala butonu basınız(3). 

 
4- Toplantı  ayarları görmek/değiştirmek için ana ekrandaki oda simgesine tıklayınız: 

 



5- Ayarlar sekmesine tıklayınız: 

 
6- Ayarlar sekmesinden yapabileceğiniz ayarlar: 

Toplantı/etkinlik ismi değiştirebilirsiniz (1). 

İzleyiciler için erişim kodu oluşturabilirsiniz (2). 

Sorumlular için erişim kodu oluşturabilirsiniz (3). 

Odanın kaydı alınabilsin: açıp/kapatabilirsiniz (4). 

Kullanıcıların katılmadan önce oturum açması zorunlu olsun: açıp/kapatabilirsiniz (5). 

Katılmadan önce sorumlu onayı gereksin: açıp/kapatabilirsiniz (6). 

Herhangi bir kullanıcı bu toplantıyı başlatabilsin: açıp/kapatabilirsiniz (7). 

Tüm kullanıcılar sorumlu olarak katılsın: açıp/kapatabilirsiniz (8). 

Katılırken kullanıcıların sesi kapatılsın: açıp/kapatabilirsiniz (9). 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



7- Dış katılımcılar, toplantı sahibi tarafından kendileriyle paylaşılan bağlantıya (linke) tıklayarak 

erişim sağlayabilirler. Katılımcıların sisteme Ad/Soyad bilgilerini girdikten sonra “Bu 

oturumun kaydedildiğini ve açılmış ise sesim ve görüntümün de kaydedileceğini anladım.” 

onay kutusunu işaretlemeleri ve “Toplantıya Katıl” butonuna tıklamaları gerekmektedir."

 
 

8- Oturum sorumlusu katılımınızı onayladığında, toplantı odasına otomatik olarak giriş 

yapabilirsiniz.

 
 



9-  
 

 

Dikkat: ESUZEM video konferans ve toplantı sistemi üzerinden, isteğe bağlı olarak moderatör 

tarafından “Kaydı Başlat” butonuyla kayıt alınabilir. Alınan bu kayıtlar toplantı sahibinin 

sorumluluğunda olup, sunucularda 1 ay süreyle saklanmakta ve ardından otomatik olarak 

silinmektedir. Bu nedenle, toplantı kayıtlarının silinmeden önce 1 ay içerisinde indirilmesi 

gerekmektedir. 


